
 

Account Payable (AP) Position: 1 อตัรา 

Location: Silom soi 3 **ปฎิบติังาน จนัทร ์ถึง ศกุร ์เวลา 09:00 – 18:00 น. 

Responsibilities:  

1. ตรวจสอบและบนัทกึเอกสารการจ่ายเงนิ 

2. จดัท าเชค็และการโอนเงนิใหคู้่คา้ 

3. ตรวจสอบยอดคงเหลอืบญัชเีจา้หนี้ 
4. จดัท ารายงานภาษซีื้อและเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

5. จดัท าใบส าคญัจ่าย ค่าใชจ้่ายประจ าเดอืนและค่าใชจ้่ายอื่นๆ ทีค่รบก าหนดช าระ 

Qualifications: 

1. เพศชาย/หญงิ อายุไม่เกนิ 35 ปี 

2. วุฒกิารศกึษา ปวส. หรอื ปรญิญาตร ีสาขาบญัช ีหรอืสาขาทีเ่กีย่วขอ้ง 

3. มปีระสบการณ์งานบญัชเีจา้หนี้ (AP) อย่างน้อย 1–2 ปี 

4. เขา้ใจกระบวนการท างาน AP, การจดัท าภาษซีื้อ และการปิดบญัช ี

5. ใชโ้ปรแกรมบญัชแีละ Microsoft Office ไดค้ล่อง (โดยเฉพาะ Excel) 

6. มคีวามละเอยีดรอบคอบ รบัผดิชอบสงู และท างานเป็นทมีไดด้ี 
7. หากมปีระสบการณ์ในธุรกจิคลนิิกหรอืโรงพยาบาล จะพจิารณาเป็นพเิศษ 

8.  

สวสัดิการ ต่างๆมากมาย อาทิ เช่น 

• ท าสวย 

• โบนัส ตามผลประกอบการ 

• ปรบัเงนิเดอืนประจ าปี 

• ท่องเทีย่วประจ าปีในประเทศ 

• กองทุนส ารองเลีย้งชพี 

• ประกนัสุขภาพ ตรวจสุขภาพ ฉีดวคีซนี 

• ประกนักลุ่ม ประกนัชวีติ 

• สมันา ฝึกอบรม งานเลีย้งสงัสรรค ์กจิกรรม 

เกีย่วกบัเรา 

https://www.rattinan.com/ 

https://th-th.facebook.com/rattinanmedicalcenter/ 

สนใจสมคัรไดท้ี ่

Contact: hr.rattinan@gmail.com  Tel: 083-2685523 Line id: hr_rattinan 
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